MACRO

Uma macro é um programa gque contém uma lista de instrucdes a se realizar no
Excel. Uma macro pode executar um conjunto de tarefas através de um Unico
procedimento o qual pode ser chamado rapidamente.

As instrucdes que formam a macro sdo escritas num codigo préprio para que o
computador consiga entender, essa linguagem é denominada por VBA — Visual Basic
for Applications.

Existem duas possibilidades de criagcdo de macros:

e Através do Gravador de Macros;
e Utilizando o editor e programando em Visual Basic for Applications.

Para gravar uma macro, tem-se que seguir 0s seguintes passos:

Usar o menu Exibicao, clicar no icone Macros e selecionar Gravar Macros.
Abre-se uma janela de dialogo (Figura 1) e entdo se tem que preencher 0s campos.
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O nome da Macro sera constituido por um conjunto de caracteres que
identificara a Macro. A tecla de atalho € composto por uma combinacédo de teclas que
poderdo ser utilizadas para executar a macro. A descri¢do € uma informacao adicional
que podera ser importante para que ndo seja esquecido o respectivo objetivo e
funcionalidade.

Por padrdo a macro sera organizada na Pasta de trabalho atual, mas ha outras
opcdes: Pasta de trabalho pessoal e Nova pasta de trabalho. Sendo que cada uma
corresponde a macros de ambito diferente. Assim deverdo armazenar a macro na op¢ao
Pasta de trabalho atual (ThisWorkBook) para que ela esteja ativa sempre que o
documento estiver aberto, e para que ela esteja armazenada no proprio arquivo ndo
correndo o risco de ficar armazenada nas Macros do Excel do seu usuario. (Personal
WorkBook.).



Cligue em OK para iniciar a gravacdo da macro. Desenvolva agora os comandos
que deseja gravar.
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@ Parar gravagao

ﬂ Usar Referéncias Relativas

Para terminar a gravacao, cliqgue novamente no icone Macros e escolha a opgéao
Parar gravacao (Figura 2).

No icone Macros, existe uma opcdo denominada Usar referencias relativa, que
define 0 modo de gravacdo da macro e como serd executada, se serd com base em
referéncias relativas (op¢édo selecionada) ou referéncias absolutas (que é o padréo).

Exemplos:

Gravar uma macro testando a diferenca entre a execucdo de macros com
referéncias absolutas e relativas. Primeiramente, uma Macro com Referéncias

Absolutas:

1. Acione a gravagdo da macro, selecionando o icone Macros.

2. Certifique-se que o botdo Usar referencias relativas esta desativado.
3. Atribua-lhe 0 nome Testel e defina o atalho: Ctrl+P.

4. Clique na célula B3.
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6
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Escreva IFTM

. Formate a célula para estilo Negrito e tamanho 16.

. Na célula B4 escreva: Campus Udi-Centro.

. Na célula B5 escreva: Logistica.

. Formate a célula para fonte: Arial, estilo Italico e tamanho 14.

10. Pare a gravagdo da macro. — A macro esta criada.

11. Apague tudo o que escreveu nas células da coluna B.

12. Clique na célula D5.

13. Cligue simultaneamente nas teclas Ctrl e P.

14. O que aconteceu? D4 para descrever? Apague o que foi escrito.

Agora, uma Macro com Referéncias Relativas:

1. Acione a gravacdo da macro, selecionando o icone Macros.

2.

Clique no botéo Usar referencias relativas para ativar a funcionalidade.

3. Atribua-lhe o nome Teste2 e defina o atalho: Ctrl+Q.

4.
S.

Clique na célula B3.
Escreva IFTM



6. Formate a célula para estilo Negrito e tamanho 16.

7. Na célula B4 escreva: Campus Udi-Centro.

8. Na célula B5 escreva: Logistica.

9. Formate a célula para fonte: Arial, estilo Italico e tamanho 14.
10. Pare a gravagdo da macro. — A macro esté criada.

11. Apague tudo o que escreveu nas células da coluna B.

12. Clique na célula D5.

13. Cligue simultaneamente nas teclas Ctrl e Q.

14. O que aconteceu? D4 para descrever?

15. Cligue na célula B3 e clique simultaneamente nas teclas Ctrl+Q.
16. O que aconteceu? D4 para descrever? O que ocorreu de diferente?

Criando uma terceira Macro.

1. Acione a gravacdo da macro, selecionando o icone Macros.

2. Clique no botdo Usar referencias relativas para desativar a
funcionalidade.

3. Atribua-lhe o nome Teste3 e defina o atalho: Ctrl+S.

4. Clique na celula B10.

5. Clique no icone fx e escolha a funcdo Soma e clique no botdo OK.

9. Na janela de argumentos da funcéo, escreva B3:B9 na primeira opcao e
depois clique no botdo OK.

10. Pare a gravacao da macro. — A macro esta criada.

11. Apagar a formula inserida na célula B10.

12. Escrever nas células do intervalo B3:B9 valores numéricos.

13. Cligue na célula D5.

14. Clique simultaneamente nas teclas Ctrl e S.

15. O que aconteceu? D4 para descrever?

16. Clique na célula B10 e clique simultaneamente nas teclas Ctrl+S.

17. O que aconteceu? Da para descrever? O que ocorreu de diferente?

Desenvolva duas novas macros. Mostre para os seus colegas e depois chame o
professor para vé-las.



